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NARVA PAHKLIMAE KOOLI
LOOVTOODE KOOSTAMISE JA VORMISTAMISE JUHEND

§ 1. Uldsitted

1.1. Vastavalt pohikooli riiklikus Oppekavas sétestatule korraldab kool pohikool Opilastele
labivatest teemadest ldhtuva voi dppeaineid 16imiva loovtdo.

1.2. Loovtdo sooritatakse 8. klassis, kuid monel juhul ka 7.klassis. T66 teema ja saadud hinne
kantakse 8. klassi tunnistusele ning t66 teema pohikooli 1dputunnistusele.

1.3.  Loovt6dl voib olla erinev vorm: uurimus, projekt, kunstitoé voi muu praktiline to0.

1.4, Tood voib teostada nii individuaalselt kui ka kollektiivselt (maksimaalselt 4 liiget).
Kollektiivselt teostatud loovtdode puhul peab rithma iga lilkme panus olema selgelt tdendatud ja
nihtav igas t00 etapis.

§ 2. Loovtoo eesmirgid

Loovtdo eesmargiks on:

. pakkuda dpilasele voimetekohast ning huvidest 1dhtuvat eneseteostuse voimalust;

. toetada Opilase tervikliku maailmapildi ja loomingulise algatusvdime ja loova
eneseviljendusoskuse kujunemist ning aidata kaasa uute ideede tekkimisele ja teostamisele
Oppeainete 16imumise ja loovtdo protsessi kaudu;

. toetada Opimotivatsiooni, enesereflektsiooni ja kriitilise motlemise kujunemist;

. toetada Opilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks;

. arendada tildpadevuste kujunemist;

. toetada Opilast tema vOimete paremal tundmadppimisel, mis aitaks teha valikuid jargnevateks
Opinguteks.

§ 3. Loovtooé korraldamine ja teema valimine

3.1.  Loov- ja uurimistod kirjutamise oskuste Opetamiseks viiakse 8. klassis sisse valikaine
,Uurimistod alused”, kus antakse teoreetilisi teadmisi ning arendatakse praktilisi ja
infotehnoloogilisi oskusi loominguliste t66de kirjutamiseks.

3.2. Valikaine raames Opivad Opilased planeerima ja 1dbi viima uurimusi, praktilisi ja
loomingulisi {iritusi; kirjeldama objekte ja nidhtusi; looma esemeid oma kitega; analiiiisima ja
tolgendama; esitlema oma uurimuse voi loomingulise t66 tulemusi.

3.3.  Opilane:

. valib loovt6o voi uurimuse teema ldhtudes oma huvidest, voimetest ja kooli voimalustest;

. loovtdd sooritamisele esitab dpilane dppealajuhatajale avalduse loovtdd teema ja juhendaja
kinnitamiseks;

. koos juhendajaga koostab t66 plaani ja konsultatsioonide graafikut;



. annab juhendajale aru t66 edenemisest vastavalt konsultatsioonide graafikule;

. vormistab t60d vastavalt ndudmistele.

3.4. Loovtdd koostamise iildine ajakava ja sooritamise kuupdevad kinnitatakse iga Oppeaasta
alguses direktori késkkirjaga.

§ 4. Loovtoo liigid

4.1.  Uurimus (eksperiment, kiisitlused, keemilised, bioloogilised ja fiiiisilised katsed)

4.2. Loominguline tegevus (muinasjutu, luuletuse, filmi, ndidendi stsenaariumi koostamine, filmi
voi ndidendi esitamine).

4.3. Kunstitéo (maal, graafika, poster, muusika, laul, tants, kisit6o, fotonditus, kompositsioonid,
niitus, herbaariumid jms).

4.4. Tehniline loovus (mudel, ming, saidid, rakendused, makett, skeem, arvutiprogramm,
erinevad suveniirid jne).

4.5.  Avalik esinemine (kontsert, etendus, ndidend, spordiiirituste korraldamine ja labiviimine jne)
4.6.  Opetlik tegevus (dpetaja rollis libiviidud meisterklass, dpetuslik arvutiprogramm, viktoriinid,
metoodilised vahendid, Oppematerjalide, testide vdOi kontrollillesannete koostamine ja nende
katsetamine kooli-/kaasdpilaste osalustel).

4.7. Projekt (koolikampaaniad, heategevuslik tegevus, vabatahtlike t60, ettevotlus/too
minifirmas).

4.8.  Opilase poolt pakutud muu vorm, mis on eelnevalt juhendajaga kooskdlastatud.

§ 5. Teema ja juhendaja(d)

5.1. Loovtod teemavaliku teevad Opilased 8. klassi alguses ja sOnastavad selle koos juhendajaga
1. oktoobriks. Uldjuhul on juhendajateks ainedpetajad. Soovi korral vdib juhendaja olla viljastpoolt
kooli, kuid siis peab olema kaasjuhendaja koolist. Juhendaja valikul on abiks klassijuhataja,
,Jurimistodde alused* dpetaja ja/voi Oppealajuhataja; tihel juhendajal voib olla kuni 5 loovt6od.

5.2.  Juhendaja:

. aitab opilast teema tépsel sGnastamisel ning todetappide tditmisel;

. tdpsustab rithmatoos litkmete todpanuse;

. soovitab kirjandust ja annab suuniseid info leidmiseks;

. jalgib t66 vastavust sisule ja vormistamise nduetele;

. noustab dpilast loovtdd esitlemise vormi valikul ning edukaks kaitsmiseks;

. kaks korda Oppeaastas — jaanuaris ja aprillis annab tagasiside Oppealajuhatajale tema

juhendatud &pilaste kohta;
5.3.  Juhendajal on digus:

. teavitada kooli juhtkonda ja klassijuhatajat, kui opilane ei jérgi ettendhtud konsultatsioonide
ajakava,;

. mitte lubada kaitsmisele t66d, mis ei vasta loovto0 sisulistele voi vormistuslikele nduetele;

. liikata loovtdo kaitsmine edasi (9. klassi 16ppu).

§ 6. Too struktuur ja vormistus
6.1. Too6 maht ei tohi iiletada 15 lehekiilge.
6.2. To66 vormistamise iildnduded on jargmised:

. Sonade vahele pannakse ainult iiks tiihik;

. Kirjavahemirke ei eraldata tiihikutega, need jirgivad kohe sona jirel;

. Sulgude ja kirjavahemérkide ees ja jdrel ei ole tiihikuid, tiihikud pannakse véljapoole sulge;
. Jutumirke ei eraldata tekstist tiihikutega, tithikud pannakse viljapoole jutumairke;



. Paberi suurus - A4

. Servad: iilaserv 2 cm, parem serv 1,5 cm, alaserv 2 ¢m ja vasak serv 2,5 cm;

. Kirjatiitip - Times New Roman;

. Kirjasuurus: pohitekst: 12 pt, tabeli andmed mitte iile 10 pt, reavahe 1,5 pt;

. Joondus - tekst joondatakse laiusesse (justify);

. Lehed nummerdatakse keskel, lehe allosas;

. Nummerdamine algab tiitellehest, kuid tiitellehele numbrit ei panda;

. Iga peatiikk ja iseseisev osa (nditeks sisukord, sissejuhatus, kokkuvote) algab uuelt lehelt;
. Alapeatiikid jatkuvad samal lehel, kusjuures iga alapeatiiki sisu peab sisaldama vahemalt 2
rida teksti;

. Jaotiste eraldamiseks kasutatakse lehevahetust (lehe murdmist);

. Pealkirja ja teksti vahele jaetakse tiks tiihi rida;

. To6 pealkirju kasutatakse maksimaalselt 3 taset.

§ 7. Too jaotised
7.1.  Tiitelleht (tdidetakse eesti keeles)

7.2.  Sisukord
7.3.  Sissejuhatus
7.4. Pdhiosa

7.5.  Praktiline osa

7.6. Kokkuvote

7.7.  Kasutatud kirjandus
7.8.  Resiimee (eraldi failina)
7.9. Lisad (kui on olemas)

§ 8. Tiitelleht

8.1. Tiitelleht tdidetakse eesti keeles;

8.2.  Oppeasutuse nimi — 14 pt, paks kiri, joondus keskele, kdik téihed suured;

8.3.  Nimi ja perekonnanimi — 14 pt, paks kiri, joondus keskele;

8.4. Klass — 14 pt, joondus keskele;

8.5. TOO NIMI — paks kiri, 1618 pt, joondus keskele, kdik tihed suured. Liihendite, lithisdnade
ja kirjavahemaérkide kasutamine ei ole lubatud;

8.6.  Too liik — tavaline kiri, 14 pt, joondus keskele;

8.7.  Juhendaja — tavaline Kiri, 14 pt, joondus paremale;

8.8.  Koht — tavaline kiri, 14 pt, ilma komadeta, joondus keskele; « Aasta — tavaline kiri, 14 pt,
ilma komadeta, joondus keskele.

§ 9. Pealkirjade vormistamine:

1. pealkiri, 1. tasand - 14 pt, paks kiri, kdik tdhed suured

1.1.  pealkiri 2. tasand - 12 pt, paks kiri, esimene tdht suure tdhega

1.1.1. alapealkiri 3. tasand - 12 pt, paks ja kaldkiri, esimene tdht suure tdhega

Tabelid, joonised, pildid

Kui t66 sisaldab tabeleid, jooniseid voi pilte, siis need nummerdatakse araabia numbritega kogu t66
ulatuses. Naiteks: Tabel 1. Kui t66 sisaldab vaid iihte tabelit/joonist, siis numbrit ei panda. Tabeli
number ja pealkiri kirjutatakse enne tabelit, joonise number ja pealkiri pannakse joonise alla. Kui
tabel/joonis on koostatud Kirjanduse alusel, tuleb alati viidata allikale.



Lisad

Lisades tuleb esitada numbrilised andmed ja muud materjalid, mis aitavad probleemi lahendada ja
millel on positiivne moju probleemi lahendamisele, kuid mille otstarve ei ole otseselt t60 tekstis.

T606 tekstis tuleb lisadele viidata.

Lisad vormistatakse eraldi lehtedel. Esimesel lisalehel tuleb kirjutada sona LISA ja selle number.
Viited ja kasutatud kirjandus

T66 koostamisel tuleb viidata teiste autorite toddele, nende peamistele tdhelepanekutele, tsitaatidele
kirjandusest ja muudest allikatest, valemitele, numbrilistele andmetele. Kommentaarid voi teiste
autorite andmed t66 tekstis peavad olema esitatud kas tsitaatidena voi refereeritud tilevaatena.

. Tsitaadid

Tsitaadid pannakse jutumarkidesse, samal ajal voib jatkudes sdonade asemel kasutada kolme punkti
(/.../). Viited tsitaadile paigutatakse kohe pérast jutumérkide IGppemist, sdltumata sellest, kas tsitaat
on lause keskel voi 1opus.

° Jalused (sonaseletused)

To0s kasutatakse jaluseid lehe 16pus. Numbrite jédrjestus toimub automaatselt. Jaluseid voib kasutada
sonade voi fraaside selgitamiseks.

. Kasutatud allikate loetelu koostamine

Kasutatud kirjanduse loetelu peab olema nummerdatud. Hiiperlingid vdivad olla ainult lithendatud
kujul. Veebilehe allikas (Naide: https://goog.le/TjksP22 ajaliselt piiritletud).

§ 10. Esitluse vormistamise iildreeglid

. Virvigamma valimise reeglid:

Virvigamma peaks koosnema mitte rohkem kui kahest-kolmest vérvist.

Must vérv kannab negatiivset alatooni.

Valge tekst mustal taustal - on raske lugeda. Disain peaks olema lihtne ja tekst lithike.
. Tekstiline informatsioon

Kirjasuurus: 24-54 punkti (pealkiri), 18-36 punkti (tavaline tekst);

Kirja ja tausta vérvid peaksid olema kontrastsed (tekst peab olema hésti loetav), kuid mitte liiga
teravad silmadele;

Kirjatiitip: Peamiseks tekstiks sobib sile Srift (Arial, Tahoma, Verdana).

Pealkirja jaoks voib kasutada dekoratiivset Srifti, kui see on hésti loetav;

J Kaldkiri, allajoonimine, paks Kiri, suurtihed
on soovitatav kasutada vaid tekstiosade tihenduslikuks esiletoomiseks.
. Graafiline informatsioon

Joonised, fotod, diagrammid peaksid tdiendama tekstilist informatsiooni voi esitama seda visuaalses
vormis, et muuta see selgemaks.

Soovitav on viltida esitluses jooniseid, mis ei kanna tdhendust, vélja arvatud juhul, kui need on osa
stiililisest kujundusest.

Illustratsioone on soovitatav saata selgitava tekstiga.

Kui graafiline pilt kasutatakse taustana, peab tekst sellel taustal olema hésti loetav.

. Animatsioon

Animatsiooniefekte kasutatakse kuulajate tdhelepanu koitmiseks vOi mingi protsessi arengutempo
demonstreerimiseks. Sellistel juhtudel on animatsiooni kasutamine pdhjendatud, kuid ei tohiks
litaldada, kuna see voib pohjustada negatiivset reaktsiooni publikult.

. Uhtne stiililine kujundus

Stiil voib holmata: konkreetset kirjatiitipi (tdhesuurust ja varvi), taustavérvi voi taustapilti, véikest
dekoratiivset elementi jms.
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Soovitatav on mitte kasutada rohkem kui 3 vérvi ja rohkem kui 3 erinevat kirjatiiiipi.

Slaidide kujundus ei tohi kuulajate tdhelepanu korvale juhtida sisu olulisest osast.
Koik esitluse slaidid peavad olema iihtses stiilis. Pérast esitluse loomist ja kujundamist on oluline
harjutada esitluse nditamist ja oma esinemist. Samuti tuleks kontrollida, kuidas esitlus tervikuna
ekraanil (arvutiekraanil voi projektsiooniekraanil) vélja ndeb ning kas see on hésti jilgitav publikule
erinevatest kohtadest, erineva valgustuse ja vdimaliku taustamiira tingimustes. Harjutamisel on
soovitatav luua keskkond, mis on voimalikult sarnane reaalsele esinemisolukorrale.

§ 11. Ajakava

11.1. Loominguline, praktiline voi uurimistdd on pikaajaline protsess, mis luuakse juhendaja ja
Opilase koost66 tulemusena vastavalt kehtestatud korrale;

11.2. To0 tihtaegadest peavad juhendaja ja dpilane rangelt kinni pidama,;

11.3. Direktor kinnitab oma kéaskkirjaga dpilaste loovtodde teemad ning loovtédde juhendajate
nimekirja (november);

11.4. Opilane esitab juhendajale t66 mustandi (kuni 1. aprillini). Vajaduse korral teeb dpilane
to0sse parandused ja esitab 10ppversiooni e-vormis (PDF-formaadis ja .docx formaadis);

11.5. Opilane valmistab koos juhendajaga ette t66 esitluse ja kdne oma t66 kaitsmiseks.

11.6. To60 loppversioon esitatakse komisjonile (PDF-formaadis ning .docx formaadis) iiks nadal
enne kaitsmist.

11.7. Uurimistoid kaitstakse vastavalt kehtivale korrale (0ppeaasta 16pus);

11.8. To0 tuleb esitada kaustas.

§ 12. Loovtoo sooritamine

12.1. Komisjoni ja loovtodde sooritamise kuupédevad kinnitab direktor kiskkirjaga iga Gppeaasta
alguses;

12.2. Sooritamise jirjekorra koostab dppealajuhataja. Opilasi teavitatakse sooritamise jirjekorrast
kooli infostendi kaudu vihemalt 3 pdeva enne sooritamist;

12.3. Loovtddd sooritatakse eksamikomisjoni ees kas iiksi (individuaalselt tehtud t66 korral) voi
riihmas (riihmatdona tehtud loovtdo korral). Sooritamisel on digus osaleda juhendajal;

12.4. Sooritamisele tuuakse praktilise todna valminud t66d v3i materjalid;

12.5. Uhe loovtdd sooritamiseks on ette nihtud 8 minutit, millest 5 minutit on dpilasel oma t66
esitlemiseks ja iilejdénud aeg on komisjonipoolseteks kiisimusteks ja kommentaarideks.



