NARVA PAHKLIMAE KOOLI LIIGITUSSKEEM

Tahis Sari Sailitustahtaeg Jg_urdepaasu
piirang
19.1 ULDJUHTIMINE
1911 Kooli asut?mlse, gmberkorraldamlse ja . Alatine
tegevuse ldpetamisega seotud dokumendid
19.1-2 POhiméarus ja sellega seotud dokumendid Alatine
. . 1 t
19.1-3 Arengukava ja sellega seotud dokumendid 0 aastat_uu e0a
asendamisest
19.1-4 Kodukord ja sellega seotud dokumendid Alatine
19.1-5 Kooli aastaaruanded Alatine
Sisehindamise kord, aruanded ja sellega
19.1- : . 2
9.1-6 seotud dokumendid koos késkkirjadega > aastat
19.1-7 Jarel(.e\{alve aktid, kontrollaktid, Giendid, 10 aastat
ettekirjutused
19.1-8 Uldtooplaan ja sellega seotud dokumendid 10 aastat
19.1-9 Kooli sisekontrolliga seotud dokumendid 5 aastat
19.1-10 | Asjaajamiskord Alatine
19.1-11 ,“ASJaajarr.nse JaJUh}ImIS? Alatine
uleandmis-vastuvdtuaktid
: : . - AvT lg1
19.1-12 | Koolile esitatud kaebuste ja vaiete toimikud > aasta_lt otsuse VTs3351g
tegemisest p11-17
Vanemate Uldkoosoleku kokkukutsumise ja
19.1-13 | labiviimise, ning koostddga seotud 10 aastat
dokumendid
19.1-14 Oppenouk9gu protokollid, otsused ja teised Alatine
dokumendid
19 1-15 Hoolekogu_ protokollid, otsused ja teised Alatine
dokumendid
19 1-16 Opllasesmfjuse protokollid, otsused ja teised Alatine
dokumendid
Projektis/
Kooli tegevusega seotud projektid, lepingus
19.1-17 - - . . .
koostO6lepingud, sihtfinantseerimise lepingud | mérgitud
kuupéevadeni
19.2 PERSONALITOO
19.2-1 K0-0-|Ipld<:ija k_mr_utatu_d_eelarve, koosselis ja 10 aastat
tarifikatsiooni-nimekirjad
19.2-2 Personalikaskkirjad 50 aastat
19.2-3 Lahetuskaskkirjad 7 aastat
19.2-4 Puhkusekaskkirjad 7 aastat
19.2-5 Kuooll _t(_)otajate tunnustamisega seotud 7 aastat
kaskkirjad
19.2-6 T6olepingud, kokkulepped, t66lepingu 50 aastat




Ulesttlemis-dokumendid

19.2-7 T6oandja hoiatused 50 aastat
19.2-8 Voladiguslikud lepingud 10 aastat
19.2-9 Konkursidokumendid 10 aastat
19.2-10 | T6oaja arvestuse tabelid 7 aastat
19.2-11 | Tootajate avaldused ja taotlused 5 aastat
19.2-12 | Téoandja korraldused voi otsused 5 aastat
19.2-13 | T6otervishoiu ja tééohutuse dokumendid 55 aastat
19.2-14 | Tootervishoiu kontrolli otsused 10 aastat AVTs 835191
p11-17
19.2-15 | T66 ja toovahendite ohutusjuhendid  aastat uutega
asendamisest
19.2-16 | Tootajate arenguvestluste dokumendid 5 aastat
19.3 ASIJAAJAMINE
19.3-1 Kirjavahetus uldkisimustes 5 aastat
19.3-2 Kirjavahetus politseiprefektuuriga 5 aastat ':\1/1-51‘8% gl
19.3-3 Kirjavahetus sotsiaalabiametiga 5 aastat AvTs§351g1
p11-17
19.3-4 Kirjavahetus majandusalastes kisimustes 5 aastat
19.3-5 Teabenduded, margukirjad, selgitustaotlused | 5 aastat
19.3-6 Kirjavahetus raamatupidamise kiisimustes 5 aastat
19.3-7 Opilastega seotud kirjavahetus 5 aastat
19.3-8 .CN)piIaste.kooli vastuvatmisel esitatav taotlus 10 aastat
jaselle lisad
19.3-9 Opilas_,e koolist lahkumisel esitatav taotlus ja 5 aastat
selle lisad
19.3-10 | Kirjavahetus ametitihinguga 5 aastat
19.3-11 | Dokumentide havitamise aktid 10 aastat
19.4 OPPE- JA KASVATUSTOO
19.4-1 Kooli 6ppekava Alatine
Pohikooli- ja gimnaasiumi I6putunnistuse ja .
19.4-2 hinnetelehti:d«saJ plankide arvesfus J Alatine
Kuni dpilase
19.4-3 Opilaste toimikud koolist
véljaarvamiseni
Opilaste individuaaldppekavad, arengu- ja
1044 |votluskardid PR 10aasta
19.4-5 Paevakava koos tunniplaaniga 1 aasta
19.4-6 Metoodilise ndukogu koosolekute protokollid | 10 aastat
19.4-7 | Opilasraamatud Alatine
10.4-8 KO(_)Iie_zks"a"rnitddd, pdhikooli 16putdod, 3 aastat
uurimistood
19.4-9 Ldpueksamite protokollid Alatine
19.4-10 | Huviringide ja pikapaevariihmade péaevikud 5 aastat




Opilaste arenguvestluste labiviimise kord,

19.4-11 Kiisimustikud 10 aastat
Kuni dpilase
19.4-12 | Arenguvestluste protokollid koolist
valjaarvamiseni
19.4-13 Andmed Kiituskirjade ja medalite saajate Alatine
kohta
19.4-14 | Klassipéevikud 5 aastat
19.4-15 C)ﬂpilas.t.e arvestamise ja lilkkumisega seotud 50 aastat
kaskkirjad
19.4-16 | Opetajate tookavad 5 aastat
19 4-17 Dublikaatigle véljastamisega seotud 5 aastat
dokumendid
19.4-16 | Muud dpilastega seotud kaskkirjad 50 aastat
19.5 MAJANDUSTEGEVUS
19.5-1 Vara mahakandmise ja tleandmise aktid 7 aastat
19.5-2 Ma_jar_ldustegevus_ega seotud ettekirjutused, 10 aastat
aktid ja protokollid
19.5-3 Oppekirjanduse kogu summaararvestus 10 aastat
19.5-4 PBhikogu inventararvestus KOO.“ o
likvideerimiseni
19.5-5 Vara inventeerimisdokumendid 7 aastat
19.5-6 Majanduslepingud 10 aastat




