NARVA PAHKLIMAE KOOLI
HANKEKORD

Kehtestatud direktori 29.12.2025. a kaskkirjaga nr 19.2-12/2209

1. Narva Pahklimée Kooli hankekord lahtub riigihangete seaduse & 9-st
(https://www.riigiteataja.ee/akt/113032019145#para9).

2. Hankekorra eesmark on tagada Narva Pahklimée Kooli rahaliste vahendite labipaistev,
otstarbekas ja saastlik kasutamine, isikute vOrdne kohtlemine ning olemasolevate
konkurentsitingimuste efektiivne drakasutamine.

3. Hangete korraldamine toimub vastavalt vajadusele.

4. Hanke korraldab ja selle eest vastutab Narva Pahklimée Kooli direktor voi direktori
poolt méaratud isik (edaspidi vastutav isik).

5. Hanke menetluse dokumenteerimise ja hankelepingu (edaspidi lepingu) sélmimise ning
taitmise eest vastutab Narva Pahklimée Kooli direktor vdi direktori poolt maaratud vastutav
isik.

Ostumenetlus
6. Ostumenetlus tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel 5 000 eurost kuni
10 000 euroni kaibemaksuta ning ehitustoode tellimisel 10 000 eurost kuni 30 000 euroni
kaibemaksuta.

7. Ostumenetluse labiviimine korraldab direktor vdi direktori poolt méaaratud vastutav isik.

8. Direktor voi vastutav isik koostab vajaduse korral kirjaliku kutse ja allkirjastab selle.
Kirjalik kutse peab koosnema vahemalt lahtetilesandest ning hinnapakkumuse vormist.

9. Direktor vdi vastutav isik edastab kutse thele v6i mitmele pakkujale, kontrollides
eelnevalt nende vastavust seadustes sétestatud erinduetele, kui hanke esemest lahtuv tegevus
seda eeldab.

10. Direktor s6lmib kirjaliku lepingu asjade, teenuste voi ehitustodde tellimisel, kui lepingu
maksumus on 5000 eurot kdibemaksuta vdi Uletab seda.
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Lihthange
11. Lihthange tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel 10 000 eurost kuni 40
000 euroni kaibemaksuta ning ehitustoode tellimisel 30 000 eurost kuni 250 000 euroni
kaibemaksuta.

12. Direktor méérab:
1) Lihthanke eest vastutava isiku v0i korraldab lihthanke ise;
2) Vajaduse korral lihthanke dokumendi kinnitaja;
3) Vajaduse korral volitatud isiku ja/vdi hanke komisjoni koosseisu.

13. Direktor vOi vastutav isik korraldab lihthanke dokumendi koostamise, sealhulgas
tehnilise kirjelduse koostamise.

14, Kui lihthanke dokumenti ei kehtestata, tuleb lahtuda riigihangete korraldamisel
riigihanke Uldpdhimaotetest.

15. Parast lihthanke dokumentide kinnitamist korraldab direktor voi vastutav isik lihthanke
hanketeate avaldamise riigihangete registris (edaspidi register) ja lisab lihthanke dokumendi
registrisse voi viite elektronposti vGi veebiaadressile, mille kaudu on huvitatud isikul vdimalik
lihthanke dokument elektrooniliselt valja votta.

16. Hankija méarab lihthanke hanketeates ja lihthanke dokumendis pakkumuste esitamiseks
mdistliku tahtaja, mis ei voi olla lihem kui neli t66péeva, lahtudes lepingu esemeks olevatest
asjadest, teenustest vdi ehitustoddest ning teatab lihthanke korraldamise korra.

17. Direktor vdi vastutav isik korraldab pakkumuste vastuvotmise linthanke hanketeates ja
lihthanke dokumendis teatatud ajal ja viisil.

18. Direktor ja/voi vastutav isik ja/vdi volitatud isik ja/vdi hanke komisjon kontrollib
pakkujate ja pakkumuste vastavust lihthanke hanketeates ja lihthanke dokumendis esitatud
tingimustele, vajadusel peab pakkujatega labirdakimisi ja selgitab valja eduka pakkumuse.

19. Direktor ja/vbi vastutav isik ja/vGi volitatud isik ja/vdi hanke komisjon koostab
kontrolli tulemusel protokolli.

20. Direktor kinnitab lihthanke tulemused kaskkirjaga ja s6lmib selle alusel Kirjaliku
lepingu.

21. Lihthankes tehtud otsustest teavitab direktor voi vastutav isik pakkujaid viivitamata,
kuid mitte hiljem kui 3 todpdeva jooksul otsuse tegemisest arvates.

22. Direktor voi vastutav isik korraldab 20 péeva jooksul pérast lepingu sélmimist aruande
ja parast lepingu I6ppemist aruande lisa esitamise registrile.



Lihtsustatud korras tellitav teenus

23.  Lepingu sOlmimisel, mille eeldatavast maksumusest rohkem, kui 50 protsenti
moodustavad CPV teenused ning mille eeldatav maksumus on 10000 eurost tuleb l&htuda
Riigihangete seaduse 8 171 satestatud riigihangete korraldamise ildp&himéotetest.

24. Direktor méérab:

1) lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke eest vastutava isiku voi tegeleb sellega ise;
2) vajaduse korral hankedokumentide kinnitaja;

3) vajaduse korral volitatud isiku ja/v0i hanke komisjoni koosseisu.

25. Direktor vOi vastutav isik korraldab vajaduse korral majanduslikult ning tehniliselt
rilgihanke nduetele vastavate pakkujate (edaspidi valitud pakkujad) ja/vOi lepingu eeldatava
maksumuse véljaselgitamiseks turu-uuringu (posti, faksi voi e-posti teel) voi teeb péaringud
andmebaasidest (nt veebipdhistest milgikeskkondadest).

26. Direktor v6i vastutav isik korraldab hankedokumentide, sealhulgas tehnilise Kirjelduse
koostamise.

27.  Vastutav isik allkirjastab hankedokumendid ja esitab need direktorile kinnitamiseks.

28. Lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke korraldamisel tuleb soovist sélmida leping
teatada Narva Pahklimée Kooli veebilehel vdi registri veebilehel, kui lepingu eeldatav
maksumus Uletab 40 000 eurot k&ibemaksuta.

29. Direktor v6i vastutav isik korraldab lihtsustatud korras tellitava teenuse riigihanke
kuulutuse avaldamise Narva P&hklimde Kooli veebilehel voi lihtsustatud korras tellitava
teenuse hanke hanketeate avaldamise registris.

30. Hankedokumendid vdib avaldada registris koos lihtsustatud korras tellitava teenuse
hanke hanketeatega vOi need edastatakse posti vi e-posti teel hankija poolt valitud pakkujatele
vOi riigihanke kuulutuse alusel osalemistaotluse esitanud huvitatud isikutele samal ajal.

31. Direktor v6i vastutav isik korraldab pakkumuste vastuvotmise lihtsustatud korras
tellitava teenuse hanke hanketeates ja/vdi hankedokumentides teatatud aja jooksul ja viisil.

32. Direktor ja/v0i vastutav isik ja/vOi volitatud isik ja/voi riigihanke komisjon kontrollib
pakkujate ja pakkumuste vastavust lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke
hankedokumentides esitatud tingimustele, vajadusel peab pakkujatega labiradkimisi ja selgitab
valja eduka pakkumuse.

33. Direktor ja/vbi vastutav isik ja/vdi volitatud isik ja/vdi riigihanke komisjon koostab
kontrolli tulemusel protokolli.



34. Direktor kinnitab lihtsustatud korras tellitava teenuse hanke tulemused ké&skkirjaga ja
s0lmib selle alusel kirjaliku lepingu.

35.  Kirjalik leping tuleb sdlmida kui lepingu maksumus on 5 000 eurot vdi Uletab seda.

36. Direktor v@i vastutav isik teavitab pakkujaid vastuvdetud otsustest viivitamata, kuid
mitte hiljem kui 3 todpaeva jooksul otsuse tegemisest arvates.

37. Direktor voi vastutav isik korraldab 20 péeva jooksul parast lepingu s6Imimist aruande
ja parast lepingu I6ppemist aruande lisa esitamise registrile kui lepingu maksumus
(kdibemaksuta) tiletab 40 000 eurot.

Loppsatted

38. Uldjuhul teostatakse tehing majanduslikult soodsaima pakkumuse esitajaga, tagades
erinevate pakkumuste vordlemise teel parima vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhte.

39. Hankedokumendid (kutsed, tehnilised Kirjeldused, pakkumuste kiisimine, pakkumused,
komisjoni protokolid jne) sailitatakse Narva Pahklimée Kooli asjaajamise satestatud korras.

40.  Vastutav isik voi komisjoni liige ei tohi olla isik, kellel esineb huvide konflikt voi kelle
puhul tekib vdi vaib tekkida kahtlus tema erapooletuses.

41.  Sellisel juhul peab vastutav isik vdi komisjoni liige viivitamatult huvide konfliktist
direktorile kirjalikult teada andma ja hoiduma menetletava hanke osas edasisest tegevusest.

42. Direktor mé&érab oma késkkirjaga viivitamatult pérast teabe saamist isiku, kes taidab
taandunud isiku tlesandeid hankemenetluses.

43. Hankekord joustub alates 01.01.2026. a.



